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中華民國信託業商業同業公會會員擔任外資在

台代理人出席公開發行公司股東會作業準則 
                                                

本會 91 年 2 月 25 日第 1 屆第 10 次理事會通過 
本會 93 年 7 月 29 日第 2 屆第 5 次理事會修正 

本會 99 年 11 月 18 日第 4 屆第 4 次理監事聯席會修正 

本會 102 年 1 月 16 日第 4 屆第 22 次理事會修正 

 

第一條    中華民國信託業商業同業公會(以下簡稱信託公會) 為使其

會員代理外資出席股東會時，有一致之規定，以資遵循，特訂定

本作業準則。 

 

第二條    本作業準則所稱外資，係指依「華僑及外國人投資證券管

理辦法」來台投資之境外華僑及外國自然人或外國機構投資

人。 

 

第三條    本作業準則所稱外資在台代理人，係指外資依「華僑及外國

人投資證券管理辦法」第十六條規定指定之國內代理人。 

 

第三條之一    信託業擔任外資在台代理人出席公開發行公司股東會

時，除法令另有規定外，悉依本作業準則辦理。 

 

第四條    信託業擔任外資在台代理人者，於公開發行公司召開股東會

時，應將股東會召集事由等通知外資，並依外資授權書及外資對

各項議案之授權指示，代理出席股東會及行使表決權。 

信託業為辦理前項授權事務，得指派其董事、監察人、經理

人或受僱人為之。 

信託業辦理第一項事務，於公開發行公司將電子方式列為表

決權行使管道之一時，信託業得優先以電子方式為之；但外資另

有指示者，依其指示辦理。 

 

第五條    信託業擔任境外外國機構投資人在台代理人，對於公開
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發行公司股東會之各項議案未接獲明確之授權指示時，依下

列原則辦理： 

一、境外外國機構投資人持有該公開發行公司股份未達

三十萬股者，得不指派人員出席股東會。 

二、境外外國機構投資人持有該公開發行公司股份達三

十萬股以上，且未委託股務代理機構出席股東會

者，應指派人員出席股東會。 

境外外國機構投資人已主張分別行使表決權者，如其授

權指示僅部分明確時，雖其持有該公開發行公司股份未達三

十萬股，信託業仍應比照前項第二款辦理。 

 

第六條    信託業擔任外資在台代理人者，得依外資之授權，指派

第四條第二項以外之第三人出席股東會行使表決權。 

信託業依前項規定指派第三人出席股東會時，得與其簽

訂委任契約。 

 

第七條    信託業擔任外資在台代理人，於指派代表人或代理人出席股

東會時，應出具代表人指派書，明確載明各項議案行使表決權之

指示。 

信託業為前項指示時，應依下列原則辦理： 

一、對表決權限之行使，應依外資對各項議案之授權指

示為之。 

二、關於董事監察人選舉案，除法令、本作業準則另有規

定，或外資明示被選舉人之股東戶名及戶號或被選

舉人之姓名及身分證統一編號並行使選舉權外，視

為不行使選舉權。 

公開發行公司董事監察人選舉採候選人提名制度者，信託業應

將該公開發行公司公告之候選人名單通知外資，得不適用前項第二

款之規定，並依外資之授權指示行使選舉權。 

公開發行公司公告之候選人名單，如未附候選人英文姓名者，
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信託業應優先採用外交部漢語拼音製作英文姓名，並以中文姓名書

寫格式(「姓加名」)通知外資。 

 

第七條之一    關於董事監察人選舉案，信託業接獲外資之授權

指示，如該指示未註明其選舉權數如何分配予各候選

人且信託業亦無從依與該外資之契約約定辦理時，得依下

列原則辦理： 

一、以可行使之總選舉權數(即持有股份乘以應選出

之董事或監察人數 )平均分配予外資指示之候選

人，未能整除分配者，餘數不予分配。 

二、如前款無法執行，則先以應選出之董事或監察人

席次數除以外資指示之候選人數得出權數 (取整

數)，再乘以持有股份計算每一候選人之選舉權

數，未達整數之權數不予分配。 

 

第八條    信託業擔任外資在台代理人，於指派代表人或代理人出席股

東會時，其代表人或代理人應依公開發行公司股東會議事規範行

使權利。 

前項代表人或代理人應於發言前填具發言條，並經主席同

意後，依外資指示之發言內容代理發言。 

外資如明示授權在台代理人對某議案投票反對，但未授

權發言時，第一項之代表人或代理人無須代理外資依發言程

序發言。 

表決權之行使，應於股東會主席提付表決時，依外資指示

內容為之。 

 

第九條    本作業準則經信託公會理事會通過後實施；修正時亦

同。 
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委任契約 

 

 立約人_________________銀行(下稱「甲方」)茲因接受境外華僑及

外國(下稱「外資客戶」)依華僑及外國人投資證券管理辦法(下稱「管理

辦法」)之委任，擔任外資客戶之國內代理人，為辦理外資客戶買入證券

之權利行使事宜，擬由甲方委任_______________股份有限公司(下稱「乙

方」)，由乙方指定其正式員工(下稱「乙方員工」)擔任甲方之代表人，

代表外資客戶出席特定股東會及行使外資客戶買入證券之權利。茲經甲

乙雙方同意簽訂本委任契約(下稱「本契約」)，條款如左： 

一、乙方應於甲方要求後次一營業日營業結束前，由乙方授權簽字人員

簽署如附件一所示之通知(下稱「乙方通知」)，並將乙方通知傳真予

甲方指定之傳真號碼。甲方應依據乙方通知，依附件二所示之格式，

出具代表人指派函（下稱「指派函」）予外資客戶買入證券之發行公

司（下稱「發行公司」），指派乙方通知上所載之乙方員工擔任甲方之

代表人，出席指派函所載發行公司召集之股東會（下稱「股東會」）。 

二、甲方最遲應於股東會召開二個營業日前將指派函及出席通知書暨出

席簽到卡送交乙方。 

三、乙方應確保(一)乙方員工出席指派函所載之股東會，並向發行公司

繳交出席通知書暨出席簽到卡並領取出席證、表決票、選舉票及會議

資料，惟乙方員工不得代表外資客戶於股東會發言；(二)就股東會討

論之各項議案(不含選舉董監事)，乙方員工應於股東會主席宣佈提付

表決時，依指派函所載指示填寫表決票並行使表決權；(三)就董監事

選舉案，乙方員工應依指派函所載指示填寫選舉票並選舉董監事；及

(四)乙方員工不得對發行公司股東於股東會提出之臨時動議或指派

函所載各項議案之修正案行使表決權，但指派函另有指示者不在此
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限。 

四、乙方應於股東會開會完畢後七個營業日內，將乙方員工向發行公司

領取之出席證、議事手冊、年報及依本契約及指派函毋需交付予發行

公司之表決票(及選舉票)寄交甲方。 

五、乙方應確使乙方員工以善良管理人之注意義務，並以專業及謹慎態

度代表外資客戶出席股東會及依指派函行使外資客戶買入證券之權

利。乙方員工如未依指派函出席股東會或行使權利，乙方應與乙方員

工對甲方負連帶賠償責任。 

六、乙方對甲方提供之資訊及文件，除法律或主管機關另有規定外，應

予保密，且不得為其他不當利用行為。 

七、任一方未獲他方事前書面同意前，不得將其基於本契約之權利或義

務讓予第三人。 

八、甲方應依附件三所載計算、給付報酬予乙方。 

九、本契約自簽約日起生效。如任一方當事人以書面通知他方終止本契

約時，本契約應於通知後第三十日終止。 

十、本契約未規定事項或有疑義時，應由雙方協商解決之。 

十一、本契約之準據法為中華民國法令。 

十二、因本契約涉訟時，雙方同意由台灣台北地方法院為第一審管轄法

院。 

十三、除本契約另有規定外，本契約雙方當事人對他方所為之各項意思

表示、指示及通知，於按後載地址以快遞或掛號送達他方後，視為

對他方生效。 

十四、本契約正本二份，甲方及乙方各執一份存憑。 

 

立約人： 
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_______________________銀行 

統一編號： 

負責人： 

地 址： 

電 話： 

 

 

_______________________股份有限公司 

統一編號： 

負責人： 

地 址： 

電 話： 

 

 

 

 

中  華  民  國     年   月   日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 

通 知 

 

此致：    (保管機構名稱)    (下稱「  貴行」) 

 

 茲依據  貴行與本公司於_____年_____月_____日簽署之委任契約

(下稱「委任契約」)規定，指定本公司正式員工____(姓名)____擔任  貴

行之代表人，代表  貴行外資客戶____(外資客戶名稱)____出席___(名

稱)____公司擬於______(時間)_______召集之股東會。本公司員工資訊

如下： 

1. 姓名： 

2. 性別： 

3. 身份證字號： 

4. 員工編號： 

5. 連絡電話： 

謹請 貴行依委任契約及上述員工資訊，出具代表人指派函（下稱「指

派函」），並將指派函及出席通知書暨出席簽到卡送交本公司。 

 

 

__________________股份有限公司 

授權簽字人姓名： 

授權簽字人職稱： 

通知日期： 
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代表人指派書 

 

此致：    (發行公司名稱)    (下稱「  貴公司」) 

 本行係   貴公司股東 ____(外資客戶名稱 )____(股東戶號：

_________，下稱「外資股東」)依華僑及外國人投資證券管理辦法委任

之國內代理人，負責外資股東持有  貴公司股份權利之行使。本行茲指

派___(員工姓名)__(身分證字號：____________，下稱「本行代表人」)

擔任本行代表人，代表外資股東出席  貴公司於中華民國_____年_____

月_____日_____午_____時_____分於____________舉行之股東會，並依

本指派書所載行使表決權及選舉權(如有選舉董、監事時)。 

 〔本行代表人不得代表外資股東於股東會發言。就股東會討論之各項

議案(不含選舉董監事)，本行代表人僅得於股東會主席宣布提付表決

時，依本指派書行使表決權。〕 

 〔就董監事選舉議案，本行代表人不得代表外資股東行使選舉權。〕 

 〔本行代表人不得對臨時動議或股東會各項議案之修正案行使表決

權。〕 

外資股東國內代理人 

______________銀行 

地址： 

電話： 

 

代表人茲同意接受上開指派，並同意本行代理行使股份權利時就本次投

票得提供代表人之個人資料予  貴公司依個人資料保護法之規定蒐集、

處理及利用。 

         代表人   _______________ 


